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Основные направления деятельности педагогического коллектива 

            МБУДО «Центр дополнительного образования детей г. Медногорска» 

 

1. Организация учебно-воспитательного процесса 

 

1.1.  Организационная деятельность   

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственные 

1 Осуществление мер по расширению диапазона 

образовательных услуг  

В течение года Директор 

Зам.директора  

2 Кадровое обеспечение системы дополнительного 

образования на текущий год 

Август-сентябрь Директор 

Зам.директора  

3 Утверждение плана учебно-воспитательной 

работы ЦДО на 2017-2018 уч.год 

До 10 сентября Директор 

Зам.директора 

4 Утверждение образовательных программ 

объединений, планов УВР объединений 

До 15 сентября Директор 

Зам.директора 

5 Организация  набора  детей  в   объединения   Сентябрь 

В течение года 

Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

ПДО  

6 Составление и заключение договоров о 

совместной деятельности с образовательными 

учреждениями 

Август –  

сентябрь 

Директор 

Зам.директора 

7  Подготовка расписания учебных занятий    

объединений  в соответствии с требованиями 

СанПиН 

до 20 сентября-  

1 год обучения 

до 25 сентября – 

2 и 3 года обучения 

до 1 октября- 

для педагогов-

совместителей 

Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

 

8 Организация  «Недели  открытых дверей» С 1 по 10 сентября Рук.структурных 

подразделений 

Педагог-организатор 

1.2.  Информационно-аналитическая деятельность 

1 Подготовка и сдача информации по 

количественному составу обучающихся, отчеты 

1-ДО,мониторинг.   

Сентябрь 

Январь 

Май  

Зам.директора  

Рук.структурных 

подразделений 

2 Сдача отчетности:  

- календарный учебный график; 

- списки обучающихся   на текущий учебный год;  

- заявление и договора  от родителей. 

 

До 15 сентября 

До 20 сентября 

      До 20 сентября 

Зам.директора  

Рук.структурных 

подразделений 

ПДО 

3 Обновление сведений о количестве 

педагогических работников 

Сентябрь 

 

Директор 

4 Тарификация и штатное расписание на текущий 

учебный год 

Сентябрь Директор 

 

5 Анализ посещаемости творческих объединений  

Центра  обучающимися 

Ежеквартально Рук.структурных 

подразделений 

ПДО 

6 Анализ работы Центра Декабрь Зам.директора  
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Анализ работы структурного  подразделения Май Рук.структурных 

подразделений 

7 Создание банка данных одаренных детей В течение года Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

8 Справки по итогам внутреннего  контроля 

 

В течение года Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

9 Справки по проведению мероприятий В течение года Методисты   

П едагог-организатор 

10 Проверка ведения журналов Согласно плана 

внутреннего 

контроля 

Зам.директора  

Рук.структурных 

подразделений 

1.4. Воспитательная деятельность 

Участие в мероприятиях на областном уровне 

1 Участие в областном  смотре-конкурсе на 

лучшую организацию работы по профилактике 

детского дорожно-транспортного травматизма в 

летний период «Лето без ДТП!» 

До 15 сентября Балашова А.Ж. 

2 Участие в 27 областном  слете юных инспекторов 

движения «ЮИД-2017» 

25.09-01.10 Балашова А.Ж.  

Прохнова О.Г. 

3 Участие в областном  конкурсе 

хореографических коллективов «Малахитовая 

шкатулка-2017» 

Сентябрь-октябрь Тарасова Л.В. 

 

4 Старт областного дистанционного конкурса 

«Краеведческий калейдоскоп» 

Октябрь Биккужина Н.С. 

Быков Э.Н. 

5 Участие в областном  конкурсе  изобразительного 

творчества «Осенний вернисаж» 

Октябрь Калиничева С.А. 

Гордеева М.П. 

6 Участие в областном конкурсе методических 

материалов «Педагогический поиск» 

Октябрь Педагоги  

7 Участие в областном  слете юных изобретателей 

и конструкторов «Мы рождены, чтоб сказку  

сделать былью» 

17.10 Котлярова Л.Л. 

Ахтямова В.В. 

8 Участие в областном этапе Всероссийской 

Олимпиады научно-исследовательских и учебно-

20.10 Москаленко А.А. 

  1.3. Деятельность по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ 

1 Разработка и утверждение образовательных 

программ  

Август-сентябрь Зам.директора  

Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

2 Подготовка программно-методического 

обеспечения образовательного процесса 

Май-август Методисты 

ПДО 

3 Работа по анализу и проверке дополнительных 

общеобразовательных  общеразвивающих 

программ и календарных учебных графиков  

Согласно плана 

внутреннего 

контроля 

Зам.директора  

Рук.структурных 

подразделений 

Методисты  

4 Контроль своевременного прохождения 

дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ 

Январь 

Май 

Рук.структурных 

подразделений 
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исследовательских проектов  детей и молодежи 

по проблемам защиты окружающей среды 

«Созвездие» 

9 Участие  в областном  конкурсе экологических 

проектов «Старт-АП в экологии» 

27.10 Москаленко А.А. 

10 Участие в областном конкурсе 

«Многонациональное Оренбуржье»  

Ноябрь Биккужина Н.С. 

Балашова А.Ж. 

11 Участие в областном  конкурсе программно-

методических материалов по 

естественнонаучному, техническому и туристско-

краеведческому образованию детей 

Сентябрь-ноябрь Биккужина Н.С. 

Быков Э.Н. 

Ахтямова В.В. 

12  Участие в областном  конкурсе декоративно-

прикладного творчества  «Мастера и 

подмастерья» 

Февраль-март Калиничева С.А. 

Соловьева Е.Ю. 

Титова В.В. 

Гордеева М.П. 

13 Участие в областном  конкурсе детского  рисунка  

«Мастера волшебной кисти» 

Февраль-март Калиничева С.А. 

Куракина С.Г. 

14 Участие в областном конкурсе   «Зелёная 

планета-2018» 

Февраль-апрель Калиничева С.А. 

Соловьева Е.Ю. 

Титова В.В. 

Гордеева М.П. 

Куракина С.Г. 

15 Участие в зональной  выставке «Юный техник -

2018» 

Март-апрель  Ахтямова В.В. 

16  Участие в областной  выставке «НТТМ-2018» Апрель  Ахтямова В.В. 

17 Участие в областном слет-соревнование   «Школа 

безопасности»  

Август Быков Э.Н. 

Организация и проведение мероприятий на городском уровне 

1 Экскурсионно-развлекательная программа для 

детей и родителей  «День  знаний» 

Сентябрь  Рук.структурных 

подразделений 

2 Открытие творческого сезона «Приглашаем в 

гости к нам» 

Сентябрь Педагог- 

организатор 

3 Первенство города по фигурному вождению 

велосипеда 

Октябрь  Балашова А.Ж. 

Быков Э.Н. 

4 Городской этап Всероссийского творчества по 

пожарной безопасности «Пожарный доброволец: 

вчера, сегодня, завтра!» 

Ноябрь-декабрь Балашова А.Ж. 

Биккужина Н.С. 

5 Городской семинар для  музыкальных 

руководителей  «Медногорские звездочки» 

Ноябрь  Кияева И.В. 

6 Городской конкурс «Пост прав ребенка» Ноябрь Кияева И.В. 

7 Городской фотоконкурс «Нарушитель на дороге» Ноябрь Балашова А.Ж. 

Хаснулина Е.В. 

8 Городской конкурс  методических материалов  

«Дошкольник» 

Ноябрь  Реутова Н.В. 

9 Инструктивно-методический семинар  для 

руководителей ЮИД и ДЮП 

(из опыта работы педагога Прохновой О.Г.) 

Ноябрь Балашова А.Ж. 

Прохнова О.Г. 

10 Мастер-класс для дошкольников и их родителей  

по изготовлению новогодних  игрушек 

«Новогодняя  мастерская игрушек»  

07.12 Котлярова Л.Л. 

Ахтямова В.В. 

11 Фестиваль детско-юношеского творчества по Декабрь Балашова А.Ж. 



5 

 

противопожарной тематике «Юные таланты за 

безопасность» 

Биккужина Н.С. 

12 Фестиваль детского творчества «Медногорские 

звездочки» 

08.12 Кияева И.В. 

13 Городской семинар «Новогодье-2018» Декабрь  Кияева И.В. 

14 Городское соревнование по вязке узлов 

«Туристский узел» 

Январь Балашова А.Ж. 

Быков Э.Н. 

15 Заочная турнир-викторина «Колесо истории» Февраль Кияева И.В. 

16 Городской семинар для музыкальных 

руководителей ДОУ «Веселая карусель» 

Февраль  Кияева И.В. 

Реутова Н.В. 

17 Обучающий семинар для воспитателей детских 

садов  «Нетрадиционные виды аппликаций» 

22.02 Калиничева С.А. 

Гордеева М.П. 

Соловьева Е.Ю. 

Титова В.В. 

18 Городской фестиваль патриотической песни 

«Долг. Честь. Родина» 

Февраль Кияева И.В. 

19 Городской фестиваль творчества дошкольников  

«Веселая карусель» 

23.04  Кияева И.В. 

20 Инструктивно-методический семинар  для 

руководителей ЮИД и ДЮП по организации и 

проведению городских слетов ДЮП, ЮИД 

05.04 Балашова А.Ж. 

Прохнова О.Г. 

21 Городской слет ДЮП-2018, ЮИД-2018 Апрель Балашова А.Ж. 

22 Отчетный концерт творческих коллективов ЦДО Май  Кияева И.В. 

23 День  Детства Май Кияева И.В. 

24 Городской митинг памяти  и скорби 22.06 Кияева И.В. 

Организация и проведение мероприятий на внутрицентровском уровне 

1 Мероприятия, посвященные Дню матери  

 

Ноябрь Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

ПДО 

2 Мероприятия, посвященные Дню Защитника 

Отечества 

Февраль Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

ПДО 

3 Мероприятия, посвященные Международному 

женскому дню 

Март  Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

ПДО 

4 Праздники в творческих объединениях В течение года 

 

Рук.структурного 

подразделения 

ПДО 

1.5. Работа с родителями 

1 Организация информированности родительской 

общественности о наличии и работе объединений 

Сентябрь  Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

ПДО 
Неделя открытых дверей 

2 Привлечение родительской общественности к 

участию в работе объединений 

В течение года Рук.структурных 

подразделений 

ПДО 

3 Индивидуальные консультации для родителей В течение года Методисты 
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ПДО 

 

 

2. Работа с педагогическими кадрами 

 

2.1.  Работа методического совета   

№ 

п/п 

Наименование деятельности Сроки Ответственные 

1 Определение стратегии образовательного  

процесса ЦДО, перспективы развития 

учреждения 

Сентябрь Директор 

Зам.директора  

Утверждение дополнительных 

общеобразовательных  общеразвивающих 

программ, календарных учебных графиков 

Директор 

Зам.директора 

Методисты 

2 Обобщение, распространение опыта творчески 

работающих педагогов учреждения 

В течение  

года 

Методисты  

Рук.структурных 

подразделений 

3 Организация и проведение мониторинга 

интересов детей, подростков, родителей. 

Изучение  общественного мнения по оценке 

качества предоставляемых в учреждении 

образовательных услуг 

В течение  

года 

Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

4 Оказание консультативно-методической помощи 

педагогам  ОУ, ДОУ, ЦДО 

По запросу  Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

5 Участие в анализе образовательной деятельности 

учреждения 

Декабрь 

Май  

Методисты  

6 Программно-методическое обеспечение 

досуговой деятельности 

В течение  

года 

Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

7 Организация работы с одаренными детьми по 

индивидуальным образовательным маршрутам. 

Проектно-исследовательская деятельность 

обучающихся 

В течение  

 года 

Рук.структурных 

подразделений  

2.2.  Повышение квалификации педагогических работников 

1 Посещение курсов повышения квалификации В течение  

учебного года 

Зам.директора 

2 Аттестация педагогических сотрудников В течение  

учебного года 

Зам.директора 

3 Организация целевых взаимопосещений занятий 

и мероприятий 

В течение  

учебного года 

Рук.структурных 

подразделений 

4 Разработка учебно-методических материалов В течение  

учебного года 

Рук.структурных 

подразделений 

Методисты  

ПДО 

  2.3. Информационно-аналитическая деятельность 

  1  Работа по размещению информации на сайте:  

 -организация смены оперативной информации; 

-внесение информации о деятельности Центра 

(итоговой, планируемой); 

Ежемесячно Директор 

Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 
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3.  Заседание педагогического совета   

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственные 

1 Заседание №1 сентябрь   

Директор 

Зам.директора 

 

1.Цели, задачи, основные направления деятельности 

педагогического коллектива МБУДО «Центр 

дополнительного образования детей г. Медногорска» в 2017-

2018 учебном году.  

2. План учебно-воспитательной работы на 2017-2018 

учебный год. 

3.Аттестация ПДО в 2017-2018 учебном году (список 

аттестуемых ПДО) 

2 Заседание  №2 Январь   Директор 

Зам.директора 

Методисты 
1.Имидж учреждения в условиях современного образования  

 

3 Заседание №3 Март Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

1. Методическая служба учреждения дополнительного 

образования. 

2.Отчет по итогам самообследования 

4 Заседание №4 Май Директор 

Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

1.Подведение итогов по работе с одаренными детьми за 

2017-2018 учебный год. 

2.План работы учреждения в летний период. 

3. Об итогах проведения аттестации педагогических 

работников в 2017-2018 учебном году. 

 

 

 

- наполнение разделов сайта информацией;  

-подготовка и предоставление информации на 

сайт УО. 

2 Формирование банка данных  об  обучающихся  - 

победителях конкурсов 

В течение года  Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

3 Формирование банка данных  «Одаренные дети» В течение года  Зам.директора 

Рук.структурных 

подразделений 

4 Работа со СМИ:  

-подготовка   материалов  о мероприятиях, 

проводимых в Центре; 

-подготовка материалов с различных конкурсов; 

- подготовка материала об учреждении 

В течение года Рук.структурных 

подразделений 

Методисты 

 

5 Посещение и анализ занятий и культурно-

досуговых мероприятий 

В течение года 

 

Педагог-организатор 

Рук.структурных 

подразделений 

6 Анкетирование и диагностирование В течение года Рук.структурных 

подразделений 
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